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1、簡介 
中正大學選課系統是一個在全球資訊網(WWW)上操作的系統，使用者

(學生)可以透過瀏覽器(如 Google Chrome、Microsoft Edge、Safari 等)選

擇當學期所要修習的科目，包括加選、退選、修改密碼、檢視已選修科目、

及檢視所有異動科目等動作。因此，使用者的電腦至少必須配備瀏覽器應用

程式1。 

 

2、選課系統使用方法 

2.1 選課系統網址 
使用者可以依照以下兩種方式進入選課系統: 

(1) 中正大學教務系統的網址(URL)是 

http://kiki.ccu.edu.tw/ 
使用者可以連上這個網址，選擇「選課系統」，然後依照自己學籍

身分選擇相對應的選課系統(一般生、在職專班、暑修等)。 

(2)也可以由中正大學全球資訊網 

http://www.ccu.edu.tw/ 
在「使用者資訊」中選擇「在校生」->「教務系統」，之後同(1)。 

(3)也可以由中正大學單一入口 

http://portal.ccu.edu.tw/ 
選擇「選課系統」，之後無須輸入密碼，直接進入主選單(詳 2.3 主

選單)。 

 

                                                 
1 本系統建議 IE 7.0，或是 Firefox3.0 以上版本。若使用其他瀏覽器, 並不會導致選課資料錯誤, 

只有畫面外觀排版可能會略有不同。瀏覽器必須啟用 Javascript 功能，詳見「3、注意事項」。 
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2.2 登入選課系統 
連上選課系統後，螢幕顯示如下。 

 
使用者請依照下列程序進入選課系統: 

(1). 在登入選單的「學號」欄內輸入您的學號。 

(2). 在「密碼」欄內填寫密碼。 

(3). 按「登入系統」按鈕, 進入功能選單。 

Ps. 若忘記密碼，可點選「遺失密碼」查詢． 
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2.3 主選單 
登入成功後，左側的畫面會出現主選單，如下圖： 

 

 
 
主選單包含選項的功能與使用方法，在接下來的章節說明2 3． 

                                                 
2
 若發現主選單的選項無法點選，請設定瀏覽器的「啟動 JavaScript」，詳見「3、注意事項」。 

3
 新生若尚未更改過密碼，主選單上只會出現更改密碼選項，請先更改密碼後再選課。 
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2.4 選課系統相關 

2.4.1 加選(與加簽) 
進入本功能後，首先看到的是加選分類表。使用者必須先選擇要加

選科目的開課系所及年級。畫面上有四個年級選擇按鈕，及系所選擇按

鈕(依學院排列)，請選擇想加選科目的開課系所及年級，然後點選畫面

底下的「察看該系所開課資料」按鈕。 

 
接下來看到的是該系級的開課科目列表 (以科目代碼排序)。列表

中列出科目資料及目前選修人數
4
，科目詳細資料如支援系所、擋修系

所、先修科目…等等列於「備註」一欄
567
，若欲修習該科目請先點選「備

註」詳細檢視之。 

                                                 
4
 如果該科目有限修人數，且目前選修人數已達該上限，「目前選修人數」一欄將以紅色字體

顯示。在限修人數篩選前(第一階段選課期間)，系統將暫時允許加選，但在先選先贏的選課

時段若人數已達上限，系統將不允許加選。 

5 所謂支援系所/年級/班級，代表該科目將以該系所/年級/班級學生，為修習第一優先順序。

此優先順序，會在限修篩選階段作用。 

6 所謂擋修系所/年級/班級，代表該系所/年級/班級學生，不得修習該科目。此限制會在使用

者選課時給予即時訊息。若確實有必要選修此科目，請在開放加簽期間申請加簽。 

7 所謂先修科目，代表必須先修習過某科目(或是曾經及格，或是某分數以上，依開課設定不同

而不同) ，才能修習此科目。會在先修篩選階段作用。 
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若要修習某門科目，請點選該科目的標記欄，並選擇該科目的學分歸屬

欄
8
。選擇科目後，請點選下方的「加選以上標記科目」選項。請注意:

只有在科目標記欄顯示旗子時，該科才算選課完成。
9
可同時選擇多門科

目，但系統檢核是否有時間衝堂等問題。 

 

選課未完成 

 
選課未完成 

 
選課完成 

 
 

若該系級開課記錄超過十筆，則系統將自動分頁。使用者可點選「上

一頁」及「下一頁」選項翻頁。 

 
上課節次共分為 50 與 75 分鐘兩種。50 分鐘依序為第 1 至 15 節，

每堂課休息 10 分鐘； 75 分鐘依序為第 A 節至 J 節，每堂課休息 15

分鐘，如下表所示： 

 

                                                 
8
 所謂學分歸屬，是指該科目對修習學生的屬性。共有必修、選修、通識、輔系、雙主修、大

學部課程、教育學程等選項（依身分別不同，以上選項可能只顯示部分）。加選時請務必填

選正確學分歸屬，加選後若要修改只有退選該科目再加選一途。 

9
 標記欄的旗子只表示目前系統接受該筆選課資料，不代表必定通過篩選。若該科目有限修人

數，在篩選階段需經篩選後才能確定選修是否成功。 



國立中正大學  選課系統操作手冊 

 6

 
50 分鐘課程  75 分鐘課程 

節次 時間 區段 節次 時間 

1 07:10 ~ 08:00  
I 

A 07:15 ~ 08:30 
2 08:10 ~ 09:00 B 08:45 ~ 10:00 
3 09:10 ~ 10:00   
4 10:10 ~ 11:00  

II 
C 10:15 ~ 11:30 

5 11:10 ~ 12:00 D 11:45 ~ 13:00 
6 12:10 ~ 13:00   
7 13:10 ~ 14:00  

III 
E 13:15 ~ 14:30 

8 14:10 ~ 15:00 F 14:45 ~ 16:00 
9 15:10 ~ 16:00   

10 16:10 ~ 17:00  
IV 

G 16:15 ~ 17:30 
11 17:10 ~ 18:00 H 17:45 ~ 19:00 
12 18:10 ~ 19:00   
13 19:10 ~ 20:00  

V 
I 19:15 ~ 20:30 

14 20:10 ~ 21:00 J 20:45 ~ 22:00 
15 21:10 ~ 22:00   

 
在第二階段選課期間，在列表中部份科目會有「加簽」選項，表示

使用者可申請加簽該科目
10
。點選後將會進入確認畫面，確認後系統會

產生該科目加簽單，使用者可將之列印後，填寫加簽理由等欄位，經授

課教師與開課系所主管簽名後，親自送至教務處教學組辦理，核可後於

選課截止前自行選課。 

2.4.2 退選 
若已選修某科目，想要退選時，可使用此功能退選之。 

 
系統會列出使用者所選的所有科目，請點選要退選的科目標記，並

點選「確定刪除標記中科目」。 

                                                 
10 此加簽選項的出現，只表示系統依照目前選修人數額滿與否、擋修、先修課程等條件，判斷

使用者可能會需要加簽才能順利選課成功。可申請加簽不代表加簽會通過，加簽通過與否需

依學生實際需要、修課成績、授課教師認定等條件，綜合考量方可決定。 
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2.4.3 檢視已選修科目 
本功能會列出使用者已選修的科目列表與功課表供參考，如下圖。 

 
 

2.4.4 我的加簽單 
在第二階段選課期間，系統左側主選單會有「我的加簽單」選項，

可列出目前所有已申請的加簽單處理狀態。 

 

2.4.5 檢視篩選公告 
在第一階段選課後，以及第二階段選課的第一週，系統會進行限修

人數等篩選。本功能會顯示對使用者有影響的篩選結果。此功能所顯示

的篩選結果僅供參考，實際選課結果仍以「檢視已選修科目」為準。 
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2.4.5 列印選課單 
第二階段選課截止後，系統會開放列印選課單，請於開放列印選課

單時間內進入此功能，並以您使用的瀏覽器的列印功能列印畫面，經指

導老師簽章後交回教務處教學組。 

 

2.4.6 更改密碼 
使用者可使用本功能更改登入時的密碼。在「原來密碼」欄填入原

來的密碼; 在「新密碼」和「確認新密碼」欄填入新密碼，以及確認您

的 email，最後再點選「確認更改」按鈕，即可更改密碼。選課系統與

單一入口、學籍系統的密碼是一致的，將來請使用新的密碼，登入這

些系統。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.5 資料查詢 
包含選課與成績等相關資料查詢功能，簡略敘述如下： 

 查詢開課資料：依照學院/系所條列本學期開課資料，並可下載開

課資料壓縮檔．若需要其他學期的開課資料，請下載該學期資料壓

縮檔． 

 進階開課資料查詢：列出系所（可複選）以及功課表供勾選，以查

詢該時段該系所開設的科目．可輸入欲查詢之科目名稱及/或開課

教師姓名，作為查詢條件。 

 支援本班課程：列出所有支援本班的課程，供加選選擇。 

 跨領域學程： 顯示所有當學期開設的，跨領域學程的科目。 

 所有異動科目：條列出所有在科目異動期間（寒暑假期間），受到
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科目異動影響的科目． 

 成績查詢：查詢使用者本人歷年來修課的成績． 

 上學期功課表：在每個學期接近期末時，系統會清空資料供下學期

開課使用．此時若想查詢本學期資料，請點選此選項． 

 上學期選課單：用途同上． 

 

2.6 問題與表單下載 
包含一般常見問題說明，本系統操作手冊下載，與 50/75 分鐘節次課表

資料下載等． 

 

2.7 其他系統服務 
提供其他校內系統與服務相關連結． 

 

3、注意事項 
1.請儘可能使用系統畫面上的連結，勿使用瀏覽器所附的「上一頁 Back」以

及「下一頁 Forward」功能，否則可能導致顯示錯誤。 

 
2.使用本系統時，若功能選單中的選項無法點選，請啟動瀏覽器的「Enable 

JavaScript」選項。 

 

4、諮詢與建議 
在選課作業期間，若有任何有關選課系統的問題與建議，可電洽下列分機： 

 選課制度與操作相關：教務處教學組 11212、11213 

 系統錯誤相關：電算中心管理資訊組 14203 

 


